ENTRATE
UFFICIO LOCALE CHIAVARI
AL PERSONAIE
SEDE

ALLE 00.8s. REGIONAL]

AL DIRETTORE
SEDE

affidate: UE-78.PO., o richx'udere.: le istruzioni operative detteglinte se non comprese nal
manuale operative rglaxivn. 8e of si rends contn di Noh conesceare hane jg pracedura affidata
richiedera In formaziang relativa ( per iscritio ) 1a quale deve essere fomnita con il dscontro
dell’avvenutn apprendimento;

2- blocco immediate dells straordinatio:

3- revoca della d%'sponibﬂita’ oraria: ognune si attiene rigidamente alla Propria tipologia oraria;

4- revoca delle disponibilita a vari servigi ( epertura ¢ chiusurg Ufficio ):

3« nigidita’ dell'oraria di Aperirs e chiusura degli sporteli:

8- rigide rispetto dellz normativa rélativa alle missioni: nessun utilizzg del mezzo proprio &
Pagamento di acconto del 759 sylle spese da sostsnare;

7- blaceo dai corsi di formuzione e di ogni altro tipo;

8- applicazione rigida della normativa sy igiens e sicurezza nej posti di lavoro { con particolare
riferimanto alla parte relativa g videoterminall e all’accesso aglhi Archivi che dovra’®
ayvenire solo dopo autorizzazione seritta &

9- wtilizzo dei tempi massimi stabiliti dall' Amministrazione per i singoli processi lavorativi
( ricavabili presso gli addetti alla gestione dei singoli Utfici );

10-bloceo dells trattative sindecali da parte della R.S.10. : si parteciperd soltanto a trattative per
risolvere problematiche specifiche del personale. ‘

Segue elenco del personale con e firme di colorg che aderiscono allo stato di agimzione.
Il personale assefite per farie o altri motivi sara’ adeguatarmente relazionato al tientra.




