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                        CCI Ministero della Giustizia sottoscritto il 5 aprile 2000
AREA FUNZIONALE C
Cancelliere - Posizione economica C1

Lavoratori che, nell'ambito di direttive di massima ed avvalendosi anche degli strumenti informatici in dotazione all'ufficio, forniscono una collaborazione qualificata alla giurisdizione compiendo tutti gli atti attribuiti dalla legge alla competenza del cancelliere, compresi quelli di eventuale pertinenza della professionalità inquadrata nella posizione economica più elevata dell'area immediatamente inferiore; lavoratori che svolgono attività di direzione di una unità organica nell'ambito degli uffici di cancelleria o di quest'ultima nel suo complesso quando, per le dimensioni dell'ufficio, non sia necessaria o opportuna la sua ulteriore articolazione. 

Profili professionali di riferimento nell'ambito del previgente ordinamento per qualifiche funzionali (D.P.R. 1984 n.1219 e successive modifiche) e dell'organizzazione del lavoro cui detto ordinamento era rapportato: collaboratore di cancelleria.

N. 175 – Collaboratore di cancelleria (qualifica VII)
1) Dirige un reparto, sezione o servizio degli uffici di cancelleria, provvedendo a tutti gli adempimenti previsti dalla materia attribuita all’unità medesima nell’ambito di normative generali e delle linee della programmazione dell’ attività dell’ufficio verificandone i risultati e i costi.

2) Nell’ambito di procedure e di istruzioni di massima, svolge attività istruttorie direttamente o coordinando l’attività di un gruppo di lavoro e/o impiegati di professionalità inferiore predisponendo provvedimenti ed atti (riservati al settore) di competenza di livelli superiori.

3) Istruisce, predispone, redige e sottoscrive atti e provvedimenti attribuiti alla sua competenza specifica da norme o da istruzioni generali ovvero delegatigli dalle professionalità superiori.

4) Esegue ed adotta – nell’ambito di competenza – provvedimenti atti a migliorare l’organizzazione del lavoro e l’efficienza.

5) Nell’ambito delle proprie attribuzioni rappresenta l’Amministrazione e ne cura gli interessi.

6) Nell’ambito della specifica competenza e/o sulla base di norme o istruzioni generali partecipa ad organi collegiali.

7) Tutela gli interessi dell’erario e, in sua rappresentanza, promuove ovvero istruisce le procedure per il recupero dei crediti dello Stato.

8)  Collabora, dietro incarico, ad attività ispettiva in settori specifici attinenti alle proprie funzioni.
9) Svolge attività di segretario di comitati, commissioni e simili con piena autonomia organizzativa, e partecipa, se previsto, ad organi collegiali.

10) Assiste il magistrato nelle istruttorie, nelle udienze civili e penali ed in tutti gli altri casi in cui l’assistenza è prevista; redige e sottoscrive i relativi verbali; anche con riferimento a tali attività riceve gli atti processuali, compie le attività preparatorie e successive ad essi connesse; rilascia copie, certificazioni e compie tutti gli atti che la legge e i regolamenti demandano al cancelliere.

11) Collabora l’attività di studio e di ricerca, svolgendo anche attività didattiche; concorre direttamente alla formulazione di piani di intervento o di programmazione dell’ufficio.
12) Svolge le proprie attribuzioni anche mediante l’utilizzazione di apparecchiature specializzate e/o sistemi autonomi gestibili con programmi variabili entro procedure generali determinate.
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